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POLIS - Benutzervorschriften

1. Grundsatz
Gestltzt auf die §§ 4 bzw. 15 der POLIS-Verordnung missen Daten fiir Journaleintrage,
Rapporte, Einvernahmen und Gbrige Berichte in POLIS erfasst werden.

Bei Systemausféllen oder Verbindungsproblemen ist POLIS unter der Funktion "Offline
arbeiten” zu verwenden.

2. Protokollierung
Zugriffe auf Daten werden protokolliert (§ 17 der POLIS-Verordnung). Die Benutzenden
werden beim Aufstarten von POLIS darauf hingewiesen.

3. Dateneingabe, Qualitat, Archivierung
Die Dateneingabe erfolgt durch die berechtigten Benutzenden.

Die Rapportqualitat wird durch die Verfligungsberechtigten sichergestellt.

Fir die elektronische Archivierung ist der/die Dienstcheflin Zentrale Datenverarbeitung
(DC TEU-ZD) zustandig.

4, Dateneinsicht / Recherche

Es darf nur auf jene Daten zugegriffen werden, die zur Erfullung der gesetzlichen Aufgabe
pendtigt werden (§15 Abs. 1 POLIS-Verordnung).

For den Zugriff auf das Journal geniigt ein allgemeines dienstliches Interesse, tber die
~ Vorfélle im Kanton informiert zu sein.

Far den Zugriff auf Personendaten, Geschéfte, Rapporte usw. ist ein konkretes dienstli-
ches Bedurfnis fur die Einsicht in die Daten vorausgesetzt. Dieses kann sich namentlich
ergeben aus

- der Bearbeitung des Falles in irgendeiner Form (aus statistische Erfassung, Offentlich-
keitsarbeit usw.);

- der konkreten Mdglichkeit, zur Bearbeitung dieses oder eines ahnlichen Falles durch
eigene Kenntnisse etwas beitragen zu kdnnen;

- der Bearbeitung eines anderen Ereignisses mit méglichen Uberschneidungen bezlig-
lich Personen, Sachverhalte, Tatvorgehen usw.;

- Recherchenarbeit;

- dem Bestreben, dhnliche Ereignisse zu verhindem;

- der Personenkontrolle oder Sicherheitstberpriifung von Personen;
x - Instruktions- und Ubungszwecken; »w

- Fuhrungs- und Vorgesetztenaufgaben.

Zugriff auf Einvernahmen haben nur die mit der Fallbearbeitung befassten Sachbearbei-
tenden und deren Vorgesetzte.

Zugriffe werden stichprobenweise kontrolliert. Bei Verdacht auf einen unkorrekten Daten-
zugriff erfolgt eine Administrativuntersuchung (vgl. DB 1.9.1).

5. Eingeschrankte Dateneinsicht; Freigabe
Rapportierende kénnen durch vorgangiges Aktivieren des Flags M bei "Perstnlich" im
Baustein "Rapportkopf (R1)" und Bestatigen der daraufhin erscheinenden Berechtigungs-
anfrage mit "JA" veranlassen, dass im Gegensatz zu den Personen- und Geschéftsdaten
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die Dokumentendaten nicht fir alle berechtigten Benutzenden einsehbar sind.

Werden auf solche Art geschiitzte Dokumente nach Erstellung nicht geléscht, werden
diese spitestens mit dem automatischen Abschluss fiir alle berechtigten Benutzenden

verfiigbar.
6. Projekt
6.1 Aligemeines

Daten, welche zu Beeintrdchtigungen der Ermittlungsarbeit flihren kénnen oder aus
Griinden des Persénlichkeitsschutzes streng vertraulich zu behandeln sind, werden im
POLIS als Projekt erfasst. Die so erfassten Daten kénnen nur durch besonders bezeich-
nete Benutzende (Projektteam) eingesehen und bearbeitet werden. In Betracht kommen:

- Berichte und Rapporte mit persdnlichem Inhalt Gber Tatsachen von medialer Brisanz,
beschuldigte oder tatverdachtigte Beschaftigte der Polizei sowie deren Angehorigen
bei Tétungsdelikten, aussergewshnlichen Todesfallen, Hauslicher Gewalt oder Delik-
ten im Sexualbereich.

- Daten von kriminalpolizeilichen Vorermittlungen, Telefonkontrollen und Ermittlungsver-
fahren mit Gefahrdungspotential sowie besonders schitzenswerten, in der Rege! un-
gesicherten Daten mit erhéhtem Vertraulichkeitsgrad.

6.2 Administratives

6.2.1 Eréffnung, Filhrung, Mutationen und Aufthebung
Die entsprechenden Antrage sind mittels KapoForms "POLIS - Projekt / Auftrag” eines
Projektes" (iber den vorgegebenen Weg zu beantragen.
In dringenden Fallen kann die Erdffnung telefonisch und nachtréglich mit Fax beantragt
werden.

Der/Die Pikettinhaber/in IT ist jederzeit Uber die Pikettnummer 044 247 erreichbar.

6.2.2 Datenverantwortlichkeit
Wahrend des Projekts obliegt die Verantwortung fur die erfassten Daten bei den verfah-
rensverantwortlichen Offizieren/Offizierinnen, welche bei Zweckerflllung eines Projekts
auch firr die zeitgerechte Aufhebung und die Uberfilhrung der Daten in den aligemeinen
Teil von POLIS (Vorgehen gemdss Ziff. 5.2.1) verantwortlich sind.
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